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1. Wstep

1.1. Cel laboratorium

Celem laboratorium jest prze¢wiczenie mechanizméw automatycznego numerowania
rozdzialéw, rysunkow, wzordw. .. oraz automatycznego tworzenia spiséw.

Dodatkowo, podczas laboratorium kazdy z uczestnikéw instaluje program Zotero
wraz z dodatkami umozliwiajacymi dostep do bazy danych Zoterz z poziomu OpenOffi-
ce.org.

1.2. Wymagania

Zapoznanie si¢ z materialami umieszczonymi na koncu instrukeji.



1.3. Przykladowe pytania

1.
2.

Co to sa ,style akapitéw”, ,style znakéw”,  style strony”. ..

1.4. Materialy

3.

Dokumentacja OpenOffice.org Writer [1].

. Zadania do wykonania

OpenOffice Write
— wzony[]]

— WZOry numerowane

— (automatyczny) spis tresci

— podpisy pod rysunkami, tabelami

— (automatyczny) spis tabel i rysunkéw

Instalacja Zotero (wraz z pluginem do OpenOffice.org)

— automatyczne dodanie do kilku pozycji (katalog BGl. PWr., Google Scholar)
— reczne dodanie kilku pozycji

Bibliografia z wykorzystaniem Zotero

Materialy pomocnicze

3.1. Automatyczny spis treSci w OpenOffice.org

1.

Tworzac dokument nalezy pamieta¢ aby na oznaczenie tytuléw rozdzialdow poszcze-
gblnych poziomoéw uzywac stylow Nagtowekl, Nagléwek2, Nagtoweks3.

Pamietac nalezy, ze standardowo tylko trzy pierwsze poziomy nagléwkow trafiaja do
spisu tresci.

Umiesé kursor w miejscu, w ktérym ma byé umieszczony spis tresci.

Z menu wybierz Wstaw — Indeksy i spisy — Indeksy i spisy.

Nie nalezy (na razie?) nic zmienia¢ w okienku Wstaw indeks/spis, wystarczy kliknaé
OK.

W przypadku dokonania jakichs zmian majacych wplyw na spis tresci nalezy umie-
$ci¢ kursor w polu spisu tresci i z menu ,,podrecznego” wybieramy , Aktualizuj in-
deks/spis”. Mozna tez z menu gléwnego wybraé¢ Narzedzia — Aktualizuj — Wszyst-
kie indeksy i spisy.

3.2. Podpisy pod ilustracjami

Popisy pod ilustracjami wstawia¢ mozna:

1 Gdy brak inwencji — patrz rozdziat na stronie
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— automatycznie,
— uzywajac odpowiedniego pola dialogowego,
— recznie.

Mozna tak skonfigurowa¢ OO aby dodawal podpisy automatycznie, po wstawieniu
odpowiedniego obiektu. W tym celu wybieramy z Menu Narzedzia — Opcje. Klikamy
w plusik w pozycji OpenOffice.org Writer i wybieramy tam autopodpis, a nastepnie
zaznaczamy na liScie wszystkie te obiekty, ktére maja by¢ automatycznie podpisywane,
na przyktad Obrazy

Jezeli nie chcemy korzysta¢ z udogodnien automatycznych podpiséw, mozemy po
wstawieniu ilustracji wybraé¢ ja mysza a nastepnie z menu podrecznego menu wybraé
,Podpis...” i doda¢ odpowiedni podpis w menu (gdzie mozna tez definiowaé inne para-
metry podpisu).

Podpisy dodane w jeden z powyzszych sposobow moga ,zagina¢” podczas eksportu
do innych formatéw (na przyklad doc czy RTF). W takim przypadku mozemy zechcieé
doda¢ podpisy ,recznie”’ umieszczajac obrazek i podpis w osobnych ustepach tekstu albo
umieszczajac grafike i podpis w komoérkach tabeli. W kazdym przypadku jezeli zechcemy
ilustracje numerowaé automatycznie musimy pokombinowaé z licznikami... Wpisujemy
tekst ,Ilustracja”, dodajemy odstep a nastepnie albo naciskamy kombinacje klawiszy
Ctrl-F2 abo wybieramy z Menu Wstaw — Pola — Inne i tam wskazujemy Ilustracja
oraz wybieramy Numeracja. Wybieramy Wstaw i nastepnie wpisujemy tekst podpisu.

3.3. Numerowane wzory w OpenOffice.org

Wzory wstawiamy wybierajac Wstaw — Obiekt — Formuta.

Otwiera sie OpenOfficowy edytor réwnan pozwalajacy na ,wyklikanie” dowolnego
wzoru. Ma on jednak dodatkowe zalety dla zaawansowanych uzytkownikéw: pozwala
wz6r zamiast mozolnie sktadaé¢ po kawatku wybierajac z menu wypisaé. Czasami jest to
szybsze.

Zeby osiagna¢ efekt 7 Wystarczy wpisa¢ w polu tekstowym na samym dole ekranu
a over b. Aby uzyskaé a® wystarczy wpisaé¢ a”b, dolny indeks (a;) uzyskujemy przez
wpisanie a_i.

Whpisanie za$ sum_{i=1}"{infty} %eta_i pozwala uzyska¢ > 72, n;. Funkcje wpisu-
jemy w naturalny sposéb sin(%alfa) aby uzyskaé sin(«).

n
Natomiast sum from k = 1 to n a_k pozwoli osiagnaé efekt nastepujacy: Z ay

k=1
Polecenia te mozna wpisywaé bezposrednio w tekécie dokumentu, a po zaznaczeniu

ich wybra¢ Wstaw — Obiekt — Formuta zeby zostaly automatycznie zamienione na to
co potrzeba.

Wzory numerowane wpisujemy dzieki sprytnemu skrétowi wbudowanemu w Ope-
nOffice.org: wystarczy w nowej linii napisa¢ fn i nacisnaé klawisz F3, zeby otrzymaé
»prototyp” réwnania, ktéry mozna sobie zmodyfikowaé. Wyglada ono jako$ tak:

E = mc? (1)

Wiecej o wzorach mozna przeczyta¢ w darmowym e-booku Pawla Wimmera [2].
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Dokument | Odwotania | Funkcje  Informacje o dokumencie |Zmienne Baza danych

| Wstaw | | Zamknij | | Pomoc

Rysunek 1. Dodawanie odsytacza do wzoru

Do numerowanych wzoréw mozna sie odwotywacé¢ w tekscie:
Wstaw — Odwotanie. . .

Wybierz zaktadke Odwolania (rysuek

W polu typ wybierz Tekst.

W polu Wybér wskaz numer rownania.

W polu Wstaw odniesienie wybierz Odwolanie

Kliknij Wstaw

3.4. Instalacja Zotero

Aby zainstalowaé¢ dodatek Zotero do przegladarki firefox nalezy:

Uruchomié przegladarke firefox (Programy — Internet — Przegladarka WWW Firefox).
Wejsé na strone www.zotero.org

Klikngé¢ na duzy klawisz z opisem download w prawym, gérnym rogu strronyﬂ a
nastepnie w kolejnym otwierajacym sie okienku na klawisz ,,Zainstaluj” (ilustracja|2)).

Dokonczenie instalacji wymaga ponownego uruchomienia programu Firefox (co moz-
na osiagna¢ naciskajac klawisz ,,Uruchom ponownie programn Firefox”), poréwnaj
ilustracje

3.5. Korzystanie z Zotero

7 Zotero mozna korzysta¢ na dwa sposoby:

Reczny: Recznie dodajemy pozycje do biblioteki.

Automatyczny: Niektére strony zawierajace dane bibliograficzne rozpoznawane sg
przez Zotero, wowczas w pasku adresu pojawia sie specjalna ikonka. Ich przyktady
zobaczy¢ mozna na ilustracji [4

Aby publikacje dodaé w sposéb reczny otwieramy dodatek Zotero albo klikajac na

napis zotero w prawym, dolnym rogu przegladarki, albo z Menu Narzedzia wybieramy
Zotero albo naciskamy w aktywnym oknie przegladarki firefox klawisze textsfCtrl-Alt-Z.

2 Jezeli pojawi sie ciemny pasek z napisem ,,Program Firefox nie pozwolil tej witrynie. . .” — klikamy

na klawisz ,,Zezwdl”!


www.zotero.org

Instalacja oprogramowania

o Nalezy instalowac dodatki pochodzace wytacznie ze
Zrodet godnych zaufania.

Niebezpieczne oprogramowanie moze uszkodzic dane w komputerze lub |
spowodowac naruszenie prywatnosci uzytkownika. ‘

Zazadano instalacji nastepujacego elementu:

zotero-2.0.8.xpi (autor niezweryfikowany) ]
http://www.zotero.org/download/zotero-2.0.8.xpi |

| @Anulyj |

Rysunek 2. Instalacja Zotero

L =
= ¥ (1} ﬂlfﬂ .
Pobierz dodatki Rozszerzenia Motywy Jezyki Wiyczki BLSEIE]

Uruchom ponownie program Firefox-

Zotero 2.0.8
Uruchom program ponownie, by dokofczy¢ aktualizacje.

\ Anuluj \

Rysunek 3. Monit o ponowne uruchomienie programu firefox
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Rysunek 4. Przyktady ikon informujacych o obecnosci danych bibliograficznych na stro-
nie.

- #v Og/8 4 by £ 4

Y@ Moja biblioteka |- Artykutz czasopisma | + =
[ beamer Artykutz gazety 1
[ bibliometria Artykutz magazynu
— ':_ ) Dokument 1
[ Ciekawostki Ksiazka
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Rysunek 5. Wybér typu dodawanej pozycji

Z menu wybieramy ikonke ‘%', a z otwartego menu wybieramy rodzaj dodawanej po-
zycji (ksiazka, artykul, strona WWW,... — rysunek .

W kolejnym kroku wypelniamy otwarty po prawej stronie ,formularz” wpisujac dane
o autorze, tytule, wydawnictwie. .. patrz rysunek [6]

3.6. Instalacja dodatku Zotero do OpenOffice.org

1. Nalezy pobra¢ dodatek z adresuhttp://www.zotero.org/support/word_processor_
plugin_installation#plugins_for_zotero_2.0_beta (firefox moze odméwié¢ za-
instalowania dodatku, aby zezwoli¢ nalezy klikna¢ klawisz ,,Zezwdl”, nastepnie w
okienku przegladarki klikamy ,Zainstaluj”.

2. Nastepnie trzeba zamknaé i ponownie uruchomié program firefox oraz OpenOffice.org
Writer.


http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation#plugins_for_zotero_2.0_beta
http://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation#plugins_for_zotero_2.0_beta

Informacje | Notatki | Etykiety Powigzane

Wyswietl = | = Wyszukaj lokalnie J
Item Type: Ksigzka
Tytut:
~ Autor: (Nazwisko) , (Imie)
Krotki opis:

Seria wydaw.:
Numer serii:
Tom:
Liczba tomow:
Wydanie:
Miejsce:
Wydawca:
Data:
# of Pages:
Jezyk:
ISBN:
Krotki tytut:
Adres URL:
Pobrano:
Archive:
Miejsce w archiwum:
Library Catalog:
Numer klasyfikacyjny:
Przepisy/Prawa:
Dodatkowe:
Data dodania: czw, 14 paz 2010, 09:10:24
Zmodyfikowany: czw, 14 paZ 2010, 09:10:24

Rysunek 6. Formularz z danymi bibliograficznymi dla ksigzki
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Rysunek 7. Nowy pasek narzedziowy po instalacji dodatku ,,Zotero OpenOffice.org in-
tegration”

Plik Edycja Wsktaw

Formal

LL] ”
B

i
iy

E:h] Domyslnie ¥ | | Libe

Pierwszy raz o dodatku
do przeglgdarki firefox
0 nazwie Zotero prze-
czytatem na blogu Paw-
ta Wimmera [3].

Rysunek 8. Przykladowy tekst z cytowaniem

3. Po ponownym uruchomieniu OpenOffice.org w lewym, gérnym rogu aplikacji powi-
nien pojawi¢ sie nawy pasek z ikonkami: [/} Moze pojawi¢ sie on w réznych miejscach
(jak pokazuje to ilustracja).

3.7. Dodawanie literatury do tekstu korzystajac z bazy danych Zotero

Gdzy mamy juz bibliograficzna baze danych mozemy uzywac jej do tatwego tworzenia
bibliografii. Aby korzysta¢ z bazy danych musimy mieé caly czas otwarta przegladarke
firefox.

W miejscu, w ktérym pojawié¢ sie ma odwotanie do cytowania naciskamy ikonke

JInsert Citation” “N. Chcemy uzyskaé efekt zblizony do tego na ilustracji E
Po wpisaniu tekstu Pierwszy raz o dodatku do przegladarki firefox o nazwie

Zotero przeczytalem na blogu Pawta Wimmera klikamy mysza w ikonke ‘.

Po pierwszym wybraniu funkcji Insert citation program otwiera okienko ,,Ustawienia
dokumentu” (rysunek@[) gdzie musimy wybraé styl cytowania (czyli jak bedzie wygladaé
spis literatury i dowotania do niego). Na poczatek proponuje wybraé¢ styl IEEE.

Nastepnie przechodziny do bazy danych z ktérej powinnidémy wybraé¢ pozycje ktora
cytujemy (rysunek [10]).

Tekst wyglada tak jak na rysunku

W miejscu w ktérym ma sie pojawié spis literatury klikamy na ikonke Insert Biblio-

graphy | T\. Sami musimy zadbaé¢ o wstawienie odpowiedniego tytutu. ..
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Ustawienia dokumentu

Styl cytowania:
Nature Journal
Chicago Manual of Style (Full Note with Bibliography)
Modern Humanities Research Association (Note with Bibli

Chicano Manual of Stule (Note with Biblioaranhv)

Wyswietl prosby jako:

< 1y FA

Uzywany Format:

@ Znaki odniesienia

Jest mato prawdopodobne, by znaki odniesienia w programie Oper
programem Microsoft Word.
The document must be saved in the .odt file format.

) zaktadki

Zaktadki sa zabezpieczone zardwno przez program Microsoft Wort
The document must be saved in the .doc or .docx file Format.

Rysunek 9. Ustawienia dokumentu

Dodaj/Edytuj odnosnik bibliograficzny

Znajdz: | [
Y& Moja biblioteka Tytut Tworca m
E b.ea[n’fr ) »[C) Harvard Faculty Adopts O... Lila Guterman
[ bibliometria - |*[2) How to Write a Zotero Tra... Crymble
EcC

»[C] MIT Backs Free Access to S... Madrigal

[ Ciekawostki _IMZ) Poradnik komputerowy: W... Wimmer

[=) debata PQ Zotero dwa zero —vBeta.pl... Wimmer

2] dydaktyka »[_] Zotero i 0§ czasowa Pawet

2] e-book »[Z) Zotero - Community Ubunt...

[2] eksperyment »[_] Zotero —dugtek dla nauk... wWimmer

(= Elementyimport... | s zotero - kol&keja artykuto... Wimmer

5 Elementy import... [& Zotero - Przewodnik "Szyb...

[ gearth

=1 gprs -
Prefiks: | | [Struna v J | |
Sufiks: | | [ Ukryj autora

[ wyswietl redaktora J [ wiele irédelJ & anulyj @

Rysunek 10. Wybér z bazy danych



Pierwszy-raz-o-dodatku-do-przegladarki-firefox-o-nazwie-Zotero -przeczytalem-na-blogu-Pawla
Wi mmera-[l].Ir

Rysunek 11. Wyglad tekstu z cytowaniem

Zaréwno cytowania jak i spis literatury mozemy modyfikowaé wybierajac odpowied-
nie funkcje dodatku: ,Edit Citation” i ,Edit Bibliography”. Mozemy tez zmieni¢ styl
cytowania wybierajac funkcje ,,Set document preferences”. Osobna ikonka (Refresh) stu-
zy od$wiezenia automatycznych licznikow i list.

3.8. Przykladowe wzory do wpisania (gdy brak inwencji)

1. Matematyka w tekscie:
Klasyczna metoda aproksymacyjng jest regresja liniowa, ktéra przy pomocy prostej
f(t) = at+ b aproksymuje dane (t;,¢;),i=1,..., N, t; <t;, gdy i < j minimalizujac
sredniokwadratowa funkcje btedu

2. Wzory numerowane:
N

e(a,b) = Z((ati +b) — qi)Z. (2)
=1
Q=) d (3)
i=1
3. Wzor nienumerowany:

(afdr + a3 (61 + d2) + Eoa102 cos(g2) (21 + da))

- -
5R? 0 0 0
1
JOO | 0 gk 00
1
0 0 5R2 0
0 0 0 1|

4. Instrukcja w formacie PDF

Instrukcja w formie PDF.

Literatura
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